Modèle indicatif, pas encore relu par un avocat : à vérifier et adapter avant usage.
Modèle de rappel de paiement d'une créance (droit belge) · Diligence · https://www.diligence.website/modeles/rappel-creance
[nom de la partie adverse]
[adresse de la partie adverse]
[ville du cabinet], le [date du jour]
N/réf. : [référence du dossier]
Concerne : rappel de paiement · [nom du client]
Madame, Monsieur,
J'interviens pour [nom du client], qui m'a chargé du recouvrement de sa créance.
Sauf erreur, la somme de [montant en principal] ([références des factures]), échue le [date d'échéance], n'a pas encore été payée.
Ce premier rappel est gratuit. Je vous invite à verser cette somme sur le compte [IBAN du compte de tiers] dans les quatorze jours. Ce délai court à partir du troisième jour ouvrable qui suit l'envoi de ce courrier, ou du lendemain de son envoi s'il vous parvient par voie électronique.
Si vous avez déjà effectué ce paiement, je vous prie de ne pas tenir compte de ce rappel.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[votre nom]
Avocat
